
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรบัแจง้การตายเกนิกาํหนด 
หนว่ยงานที*ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลบา้นแทน่ อําเภอบา้นแทน่ จังหวัดชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื*อนไข (ถา้ม)ี ในการยื*นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้นของบา้นทีDมกีารตาย บคุคลทีDไปกบัผูต้ายขณะตาย ผูพ้บศพ หรอืผูซ้ ึDงไดรั้บมอบหมาย 
 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายหลัง 24 ชัDวโมง นับตั Pงแตเ่วลาตาย หรอืเวลาพบศพ 
 
3. เงืDอนไข 
 
(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอําพราง 
หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนดําเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล 
พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 60 วัน 
 
(2) กรณีทีDมคีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบัิต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารสําคญั 
ตอ้งดําเนนิการหารอืมายังสํานักทะเบยีนกลาง ใหดํ้าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทั PงนีP 
การหารอืตอ้งสง่ใหสํ้านักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตวั่นทีDรับเรืDอง) โดยสง่ผา่นสํานักทะเบยีนจังหวัด 
เพืDอสง่ใหสํ้านักทะเบยีนกลาง เพืDอตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานที*ใหบ้รกิาร 
สํานักทะเบยีนทอ้งถิDนเทศบาลตําบลบา้นแทน่/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (แหง่ทอ้งทีDทีDตาย หรอื 
ทีDศพอยูห่รอืมกีารจัดการศพโดยการเก็บ ฝัง เผา หรอืทําลาย))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีDทางราชการกําหนด) 
ตั Pงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัOนตอน ระยะเวลา และสว่นงานที*รบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดบั ข ัOนตอน ระยะเวลา สว่นที*รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีDรับเรืDองคําขอ 
และตรวจสอบหลักฐานการยืDนประกอบพจิารณาในเบืPองตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลตําบลบา้นแทน่ 
อําเภอบา้นแทน่ 
จังหวัดชยัภมู ิ

 
2) การพจิารณา 

การตรวจสอบหลักฐาน สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 
และรวบรวมหลักฐาน พรอ้มความเห็นให ้นายทะเบยีนพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

20 วัน เทศบาลตําบลบา้นแทน่ 
อําเภอบา้นแทน่ 
จังหวัดชยัภมู ิ

 
3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ 
และแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วัน เทศบาลตําบลบา้นแทน่ 
อําเภอบา้นแทน่ 
จังหวัดชยัภมู ิ

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูแ้จง้) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 



ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผ◌้ตูาย ถา้ม)ี 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร.14 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ทีDผูต้ายมชีืDออยู)่ 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการตาย ตามแบบ ท.ร. 4/1 
ที*ออกโดยสถานพยาบาล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีทีDคนตายเขา้รับการรักษากอ่นตาย) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

ผลตรวจสารพนัธุกรรม (DNA) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ทีDสามารถบง่บอกตวับคุคลของผูต้าย) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ีเลขทีD 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 

1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู ้ปณ 1111 เลขทีD 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยดํ์ารงธรรมกระทรวง ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวัด ศนูยดํ์ารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

3) กรมการปกครอง สํานักบรหิารการทะเบยีน โทร. 1547 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีD 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีD 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื*อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื*อกระบวนงาน: การรับแจง้การตายเกนิกําหนด  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง สํานักบรหิารการทะเบยีน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีDเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที* 



หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายที*ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที*เกี*ยวขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบสํานักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจัดทําทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไ้ขเพิDมเตมิถงึฉบับทีD 5 พ.ศ. 2551  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีDมคีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พืOนที*ใหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิDน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที*กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที*กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีDยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีDมากทีDสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีDนอ้ยทีDสดุ 0 
 
ชื*ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับแจง้การตายเกนิกําหนด สํานักทะเบยีนทอ้งถิDนเทศบาลตําบลบา้นแทน่ วชิาญ นอ้ยลา 
17/08/2015 14:29 
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