
ใบลาพกัผ่อน 

เขียนท่ี ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลบำ้นแท่น 

วนัท่ี ……….. เดือน ……………………พ.ศ. …………….. 

เร่ือง  ขอลำพกัผอ่น 

เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลบำ้นแท่น 

 ขำ้พเจำ้ …………………………………………….. ต ำแหน่ง …………………………………... 

ระดบั …………… สังกดักอง ……………………..…………………………….. เทศบำลต ำบลบำ้นแท่น 

มีวนัลำพกัผอ่นสะสม ……… วนัท ำกำร มีสิทธิลำพกัผอ่นประจ ำปี ……… วนัท ำกำร รวมเป็น ……… วนั 

ขอลำพกัผอ่นตั้งแต่วนัท่ี………………………………ถึงวนัท่ี............................……มีก ำหนด..............วนั 

ในระหวำ่งลำติดต่อขำ้พเจำ้ไดท่ี้ ……………………….............................................................................. 

และขำ้พเจำ้ขอมอบให ้……………………………………………………ปฏิบติัหนำ้ท่ีแทนในระหวำ่งลำ 

(ลงช่ือ)...........................................ผูรั้บมอบ  ขอแสดงควำมนบัถือ 

            (         )                      …………………………. 

           (……………….……………………) 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 

ลามาแล้ว
(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี ้
(วันท าการ) 

รวม 
(วันท าการ) 

    

 

(ลงช่ือ) …………………………. ผูต้รวจสอบ 

(……………………………………….) 

วนัท่ี……../………………../………….  

ค าส่ังนายกเทศมนตรี 

  อนุญำต    ไม่อนุญำต 

......................................................... 

......................................................... 

(ลงช่ือ).................................................................. 

(    ) 

วนัท่ี................/.................../................. 

ความเห็นหัวหน้าส านัก/กอง 

......................................................... 

     (ลงช่ือ).......................................................... 

(    ) 

ความเห็นปลดัเทศบาล

......................................................... 

    (ลงช่ือ)........................................................... 

(    ) 

 


