
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้ถมดนิ 
หนว่ยงานที*ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลบา้นแทน่ อําเภอบา้นแทน่ จังหวัดชยัภมู ิกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื*อนไข (ถา้ม)ี ในการยื*นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การถมดนิทีCตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิCนจะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีCครบถว้น ดงันีH 
         1.1การดําเนนิการถมดนินัHนจะตอ้งเป็นการดําเนนิการในทอ้งทีCทีCพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบั้งคบั ไดแ้ก ่
              1) เทศบาล 
              2) กรงุเทพมหานคร 
              3) เมอืงพัทยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิCนอืCนตามทีCมกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตั HงขึHน 
ซึCงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดในราชกจิจานุเบกษา 
              5) บรเิวณทีCมพีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบั้งคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
              7) ทอ้งทีCซ ึCงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใ้ชบั้งคบัพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ 
(ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถิCนซึCงไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 
         1.2การดําเนนิการถมดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 
แหง่พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทําการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดบัทีCดนิตา่งเจา้ของทีCอยู่
ขา้งเคยีง และมพีืHนทีCเกนิ 2,000 ตารางเมตร หรอืมพีืHนทีCเกนิกวา่ทีCเจา้พนักงานทอ้งถิCนประกาศกําหนด 
ซึCงการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิCนจะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้กบัพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ 
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ 
 เจา้พนักงานทอ้งถิCนตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีCเจา้พนักงานทอ้งถิCนกําหนด เพืCอเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วัน 
นับแตวั่นทีCไดรั้บแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิCนแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วัน 
นับแตวั่นทีCมกีารแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วันนับแตวั่นทีCผูแ้จง้ไดรั้บแจง้ใหแ้กไ้ข 
ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิCนมอํีานาจออกคําสัCงใหก้ารแจง้เป็นอนัสิHนผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีCกําหนด 
ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิCนออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วันนับแตวั่นทีCไดรั้บแจง้ทีCถกูตอ้ง 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานที*ใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลบา้นแทน่ อําเภอบา้นแทน่ 
จังหวัดชยัภมู/ิตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีCทางราชการกําหนด) 
ตั Hงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีCยง) 

 
ข ัOนตอน ระยะเวลา และสว่นงานที*รบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วัน 
 

ลําดบั ข ัOนตอน ระยะเวลา สว่นที*รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแ้จง้ยืCนเอกสารแจง้การถมดนิ 
ตามทีCกําหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิCนดําเนนิการตรวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิCน 
ในพืHนทีCทีCจะดําเนนิการถมดนิ))  

1 วัน เทศบาลตําบลบา้นแทน่ 
อําเภอบา้นแทน่ 
จังหวัดชยัภมู ิ

 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิCนดําเนนิการตรวจสอบและพจิารณา 
(กรณีถกูตอ้ง) 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิCน 
ในพืHนทีCทีCจะดําเนนิการถมดนิ))  

5 วัน เทศบาลตําบลบา้นแทน่ 
อําเภอบา้นแทน่ 
จังหวัดชยัภมู ิ

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิCนออกใบรับแจง้ 
และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรับแจง้ 

1 วัน เทศบาลตําบลบา้นแทน่ 
อําเภอบา้นแทน่ 
จังหวัดชยัภมู ิ



ลําดบั ข ัOนตอน ระยะเวลา สว่นที*รบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิCน 
ในพืHนทีCทีCจะดําเนนิการถมดนิ))  

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณที*ประสงคจ์ะดําเนนิการถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

แผนผงัแสดงเขตที*ดนิและที*ดนิบรเิวณขา้งเคยีง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

โฉนดที*ดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้ 
พรอ้มเจา้ของที*ดนิลงนามรบัรองสําเนา ทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ
(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทีCดนิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจา้ของทีC
ดนิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีCดนิ) 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจกรณีใหบ้คุคลอื*นยื*นแจง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของที*ดนิกรณีที*ดนิบคุคลอื*น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

รายการคํานวณ 
(กรณีการถมดนิที*มพี ืOนที*ของเนนิดนิตดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนัเกนิ 
2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิต ัOงแต ่2 เมตรขึOนไป 
วศิวกรผูอ้อกแบบและคํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอ
บวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา 
ไมตํ่*ากวา่ระดบัสามญัวศิวกร กรณีพืOนที*เกนิ 2,000 
ตารางเมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิ 5 เมตร 
วศิวกรผูอ้อกแบบและคํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอ
บวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 



ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
10) 

 
ชื*อผูค้วบคมุงาน 
(กรณีการถมดนิที*มพี ืOนที*ของเนนิดนิตดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนัเกนิ 
2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิต ัOงแต ่2 เมตรขึOนไป 
ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
สาขาวศิวกรรมโยธา) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

11) 
 

ชื*อและที*อยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบั ฉบบัละ 500 บาท 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลบา้นแทน่ อําเภอบา้นแทน่ จังหวัดชยัภมู ิ

(หมายเหต:ุ (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.banthaen.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(0-4488-7021 
3. ทาง ไปรษณีย ์(189 ม.3 เทศบาลตําบลบา้นแทน่ อําเภอบา้นแทน่ จังหวัดชยัภมู ิ
4. ศนูยดํ์ารงธรรม กรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้ง เรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตั Hงอยู ่ณ ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการ ถนนพระรามทีC 6) 
))  

2) ผูว้า่ราชการจังหวัดชยัภมู ิ
(หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจังหวัดชยัภมู)ิ)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีC 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีC 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื*อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื*อกระบวนงาน: การแจง้ถมดนิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีCใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิCน 
(กระบวนงานบรกิารทีCเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที* 



กฎหมายที*ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที*เกี*ยวขอ้ง: 
  
1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัCวไป 
พืOนที*ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิCน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที*กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 
ระยะเวลาที*กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีCยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีCมากทีCสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีCนอ้ยทีCสดุ 0 
 
ชื*ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้ถมดนิ เทศบาลตําบลบา้นแทน่ วชิาญ นอ้ยลา 17/08/2015 10:30 
 
 

เอกสารฉบบันี.ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีIเผยแพรคู่ม่อื: - 


