
 

แบบใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร  ลากจิส่วนตัว 
เขียนท่ี …………………………………. 

วนัท่ี………เดือน……………………..พ.ศ……….. 

เร่ือง  ……………………………………. 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลบา้นแท่น 

  ขา้พเจา้……………….………………………….ต าแหน่ง……………………………….…... 
ระดบั…………………………..……งาน…………………..……………….ฝ่าย……………………..………….. 
สังกดั  เทศบาลต าบลบา้นแท่น 
   ป่วย 
ขอลา   คลอดบตุร 
   กิจส่วนตวั  เน่ืองจาก……………………………………………………………….. 
ตั้งแต่วนัท่ี………………………………….…………ถึงวนัท่ี…………………………………………………… 
มีก าหนด……………..วนั  ขา้พเจา้ไดล้า             ป่วย            คลอดบุตร              กิจส่วนตวั 
คร้ังสุดทา้ยตั้งแต่วนัท่ี……………………………………..ถึงวนัท่ี……………………………………………… 
มีก าหนด………………….วนั   ในระหว่างลาจะติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้……………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

ขอแสดงความนบัถือ 

…………………………….. 
(………..……………….…………….) 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้
ประเภทลา 

 
ลามาแลว้ 

(วนัท าการ) 
ลาคร้ังน้ี 

(วนัท าการ) 
รวมเป็น 

(วนัท าการ) 
ความเห็นผูบ้งัคบับญัชา 
…………………………………………………
………………………………………………… 

(ลงช่ือ)………………………………………… 
(ต าแหน่ง)……………………………………… 
วนัท่ี…………../…….………../………………. 

ป่วย 
 

   

คลอดบตุร    

กิจส่วนตวั  
 

  

 
(ลงช่ือ)………………………………ผูต้รวจสอบ ค าส่ัง 
(ต าแหน่ง)……………………………      อนุญาต                   ไม่อนุญาต 
วนัท่ี………/…………./…………….    

(ลงช่ือ)…………………………………. 
(ต าแหน่ง)……………………………. 
วนัท่ี………./…………../…………… 


